
 

 

 

 

 

Oву активност СКГО реализује у оквиру  
Програма „Партнерство за добру локалну самоуправу“ који подржава Влада Швајцарске 
 

 

„Увођење електронске писарнице у рад јединица локалне самоуправе“  
Регионалне обуке  

  
     Ниш, 18.9. 2025. Српско корејски информатички центар, Трг Краља Милaна 8  

         Шабац, 24.9.2025. Центар за стучно усавршавање, Николе Тесле а   
Београд, 16.10.2025. Срспко корејски информатички центар, Добрињска 11 

         Београд, 21.10.2025.  Срспко корејски информатички центар, Добрињска 11 
 

Предавачи: Младен Кузмановић, шеф Одсека за градску управу и грађанска стања, Градска 

управа Града Шапца,  Марина Ракић, Руководилац Групе за информационе системе 

Канцеларија информационе технологије и електронску управу    

 

ДНЕВНИ РЕД 

09:30 - 10:00 РЕГИСТРАЦИЈА УЧЕСНИКА   

10.00 – 10.10 УВОДНО ОБРАЋАЊЕ ( Марија Лукић, СКГО)  

10.10 – 10.45 УРЕЂИВАЊЕ УЛОГА ЗАПОСЛЕНИХ У ПИСАРНИЦИ 

Регистрација запослених, учлањивање у функционалне улоге, учлањивање у ауторизоване улоге 

10.45 – 12.00 РАД У ПИСАРНИЦИ 

Пријем и формирање предмета, допуна пријема 

12.00– 12.15 ПАУЗА ЗА КАФУ 

12.15– 13.15 РАД У ПИСАРНИЦИ  

Обрада и расподела предмета (рад са документима, кретање предмета, решавање предмета  и 

слично), Архивирање предмета 

13.15 – 14.00 РАД У ПИСАРНИЦИ 

Остале функционалности у области обраде предмета (достава предмета у рад другим органима, 

пријем предмета у рад од других органа, рад више овлашћених лица, достава докумената) 

14.00 – 14.30 ПИТАЊА И ОДГОВОРИ 

14:30-15:15 РУЧАК  
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