
 

 

 

 

 

Oву активност СКГО реализује у оквиру  
Програма „Партнерство за добру локалну самоуправу“ који подржава Влада Швајцарске 
 

 

Радионица „ Искуства и изазови у раду (централне) Писарнице”  
Београд, 27.1.2026. године, Хотел Енвој (Улица Чика Љубина 13)  

 
 

ДНЕВНИ РЕД 

 

 

Предавачи: Младен Кузмановић, шеф Одсека за градску управу и грађанска стања, Градска 

управа Града Шапца,  Марина Ракић, руководилац Групе за информационе системе 

Канцеларија информационе технологије и електронску управу, Јелена Дабић, самостална 

саветница, Канцеларија за информационе технологије и електронску управу    

 

 

 09:30-10:00 Регистрација учесника и кафа добродошлице  

  

10:00-10:15 Уводна обраћања: Марија Лукић, СКГО  

 

10:00-11.30 I Функционалности писарнице – предности, недоумице и проблеми у раду 

 

-  Овлашћења запослених (додела овлашћења, разликовање улога запослених, нова 

улога писара и писарнице као дела организационе структуре управе и сл) 

-  Завођење и расподела предмета (различити облици завођења, улога руководилаца 

и запослених)  

-  Обрада предмета (електронски документ, скенирање, давање предмета у 

надлежност другој организационој јединици, пресигнација, промена надлежне орг. 

јединице достављање и друго) 

-  Архивирање предмета 

  

11:00 – 11:30 Питања и одговори ( дискусија)  

  

11:30 – 12:00 Пауза за кафу  

  

12:00-13:00 II Функционалности писарнице – предности, недоумице и проблеми у раду 

  

-    Архивирање предмета - веза између Писарнице и еАрхиве 

-    Измена и допуна каталога поступака и организационе структуре 

-   Електронски печат, имплементација у Писарници 
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-   Дигитализација документарног материјала (величина фајла,      

потписивање/печатирање приликом дигитализације) 

  

13:00-13:30 Дискусија учесника ( питања и одговори) 

  

13:30 – 14:30 Ручак  
 


