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UPUTSTVO

ZA UCESNIKE INTERNET SEMINARA (VEBINARA)
U ORGANIZACIJI SKGO

Postupak registracije za SKGO vebinar se odvija u dve faze odnosno putem pocetne prijave za ucescCe na vebinaru
popunjavanjem i slanjem prijavnog formulara SKGO | potom kroz elektronsku registraciju
u okviru ZOOM sistema za registraciju na vebinar.
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1. PRIJAVA ZA UCESCE NA SKGO VEBINARU

Prijavu za ucesce na vebinaru u organizaciji SKGO mozete izvrsiti popunjavanjem
prijavnog formulara koji e vam putem elektronske poste dostaviti SKGO odnosno koji
mozete preuzeti sa Internet strane SKGO (za vebinare za koje je potpuno otvorena prijava).

A Bt oo 4 ey

Al B s ey

2. REGISTRACIJA ZA UCESCE NA SKGO VEBINARU

U cilju vase registracije za vebinar, SKGO ¢e vam po prijemu vaseg prijavnog formulara
za ucesce na vebinaru, dostaviti poziv za registraciju putem vase elektronske poste koju
ste naveli u prijavhom formularu.

Elektronska poruka koju cete dobiti od SKGO izgledace otprilike ovako:

Postovanali

Pozvani ste da se registrujete na vebinar SKGO preko internet platforme ZOOM

Datum odrzavanja vebinara: od Casova

Registraciju mozete izvrsiti na sledec¢oj internet adresi:

https://zoom.us/webinar/register/WN XBMnieeRR5S68Fe83g4LXA

Prilikom registrovanja potrebno je da koristite sledec¢u Sifru (password):

Nakon registrovanja dobiéete elektronski generisanu poruku sa potvrdom o registraciji za uée&ée na vebinaru SKGO

Registraciju mozete izvrsiti klikom na Internet adresu koja je nhavedena u pozivnoj elek-
tronskoj poruci koju ste dobili.

Prilikom registracije potrebno je da obavezno u polja unesete svoje puno IME i PREZIME
I elektronsku adresu koju ste prijavili u vasoj prijavi za uc¢esce na vebinaru SKGO.

Prilikom registracije obavezno koristite Sifru za registraciju koju ste dobili putem elek-
tronske poruke koju ste kao poziv za registraciju dobili od SKGO.
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Kada zavrsite registraciju a po odobrenju vase prijave od strane SKGO, na vasu elektron-
sku postu sti¢i ¢e vam potvrda o izvrsenoj registraciji.

EX

Vebinar

Webinar Registration

Fome
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Slika - Registracija za ucesée na vebinaru (aplikacija na racunaru i mobilna aplikacija)
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3. PRISTUP VEBINARU SKGO

Vebinaru pristupate najkasnije u zakazano vreme a pozeljno je da to bude 15 minuta
pre zvanicnog pocetka vebinara, kako bi organizator vebinara ima dovoljno vremena da
vam pomogne u slucaju da imate neke tehniCke prepreke i izazove za pracenje vebinara.

Vebinaru mozete pristupiti na dva nacina:
1. Putem linka iz elektronske poruke
2. Koris¢enjem ID (licnog broja) konkretnog vebinara SKGO

3.1. Pristup vebinaru putem linka iz elektronske poruke

SKGO vebinaru mozete pristupiti klikom na Internet adresu (link) koju ste dobili u elek-
tronskom pozivu za registraciju ili u elektronskoj poruci (potvrdi) o izvrsenoj registraciji.

Prilikom pristupanja vebinaru moguce su sledece opcije:

1. Automatski Ce se otvoriti aplikacija ZOOM (ukoliko je vec¢ imate instaliranu na ureda-
Ju putem kojeg pristupate vebinaru)

2. Ukoliko nemate instaliranu ZOOM aplikaciju, otvoriCe se internet pretrazivac (Inter-
net Explorer, EDGE, Mozzila, Chrome i dr.) | bice ponudena instalacija ove aplikacije
koju, ukoliko zelite, mozete besplatno instalirati (preporuka SKGO je da se vebinar
prati preko instaliranje ZOOM aplikacije na vasem racunaru)

3. U Internet pretrazivacu bice takode omogucen pristupi vebinaru i bez instalacije
ZOOM aplikacije, odnosno vebinar mozete pratiti i direktno preko Internet pretrazi-
vaca (klikom na Join from your browser).

4. U zavisnosti od vrste vebinara, prilikom pristupanja vebinaru bic¢e potrebno da une-
sete odredene identifikacione podatke kao sto su: puno IME i PREZIME, elektronsku
(e-mail) adresu koju ste prijavili u prijavi za vebinar i odgovarajuca lozinku (password)
koju su dobili od SKGO. Nakon unosa zahtevanih identifikacionih podataka, vebinaru
pristupate klikom na “pridruzi se” (Join).
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3.2. Pristup vebinaru koriséenjem ID (licnog broja)
konkretnog vebinara SKGO

Ukoliko Zelite da pristupite vebinaru koris¢enjem ID broja konkretnog vebinara, a ne
linka iz pozivne elektronske poruke, potrebno je da pronadete 9-cifreni ID (licni broj) sa-
stanka/vebinara koji se nalazi u pozivnoj elektronskoj poruci.

Prilikom prijave na ovaj nacin, potrebno je da pokrenete svoju ZOOM aplikaciju na ra-
¢unaru, mobilnom telefonu/tabletu ili da otvorite Internet pretraziva¢ i uputite se na
stranicu www.zoom.us

U aplikaciji na racunaru ili mobilnom telefonu/tabletu potrebno je da kliknete na ,Pri-
druzi se vebinaru® (Join webinar), unesete broj sa 9 cifara i zatim kliknete na “pridruzi
se” (Join) ili ,pridruzi se sastanku”. (Join Meeting).

U Internet pretrazivacu potrebno je da kliknete ,pridruzi se sastanku* (Join a meeting) i
da unesete broj sa 9 cifara i kliknete na “pridruzi se” (Join) ili ,pridruzi se sastanku" (Join
Meeting).

U zavisnosti od vrste vebinara, prilikom pristupanja vebinaru bice potrebno da une-
sete odredene identifikacione podatke kao sto su: puno IME | PREZIME, elektronsku
(e-mail) adresu koju ste prijavili u prijavi za vebinar i odgovarajuca lozinku (password)
koju su dobili od SKGO.
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Slika - Pristupa preko aplikacije na mobilnom telefonu

;:c::
Start a Meeting

Start or join a video meeting on the go

Join a Meeting

Sign Up Sign In

Slika - Prijave putem ID broja preko aplikacije na mobilnom telefonu

Cancel Join a Meeting
|
Join with a personal link nama
OIN OPTIONS
Don't Connect To Audio
Turn Off My Video
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Slika - Pristup preko ZOOM aplikacije na racunaru
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Join a meeting from an H.323/5IP room system
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Slika - Pristup ZOOM aplikaciji preko Internet pretrazZivaca
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Ukoliko SKGO jos nije pokrenula vebinar, prilikom pristupa vebinaru dobicete informaci-
ju da domacin/organizator (host) vebinara jo$ nije zapo¢eo njegovo emitovanje.

Slika - Informacija da jos nije zapoceto emitovanje vebinara
(aplikacija na racunaru)

Y Please wait for the host to start this webinar.

Slika - informacija da jos nije zapoceto emitovanje vebinara
(aplikacija na mobilnom telefonu)

Vebinar SKGO Leave

Please wait. The webinar will begin soon.

Webinar ID 939 6715 0337

Time 10:00 Central European Summer Time

Date 2020-05-21
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4. KORISCENJE APLIKACIJE ZOOM VEBINAR
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Svaki ucesnik/ca vebinara putem ZOOM aplikacije na racunaru ima nekoliko osnovnih

operacija koje moze da sprovede u aplikaciji koju koristi

Slika - izgleda aplikacije ZOOM na rac¢unaru

Zoom SKGO
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Slika - Izgleda aplikacije ZOOM na Internet pretrazivacu

Zoom SKGO

Slika - Izgleda aplikacije ZOOM na mobilnom telefonu
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4.1. Caskanje (Chat)

Ukoliko je ova opcija omogucena od strane SKGO kao organizatora ona predstavlja mo-
gucnost za vas da komunicirate sa organizatorom, panelistima ili drugim ucesnicima
vebinara putem kratkih tekstualnih poruka. Svoju poruku mozete poslati tako sto upi-
suje tekst poruke tu prozorci¢ u okviru CHAT opcije i klikne na opciju posalji (Send). Tom
prilikom preko opcije SEND TO mozete izabrati da li cete komentar poslati svim uce-
snicima i panelistima (All panelist and attendees) ili samo panelistima (All panelist) ili
nekom od njih pojedinacno.

Slike - Slanje poruka kroz chat (mobilna aplikacija)

Close (o, F:14 Close Chat
Postovani imam problem sa
Zvukom.

FPostovani provericemo odmah o
Ccemu se radi

Send to: A "

Postovani imam problem sa
zvukom,|
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Slika - Slanje poruka kroz chat (aplikacija na racunaru) 4.2. Pita nja i OngVOfi (Q & A)

Otvaranjem prozorCica za pitanja i odgovore mozete postaviti putem tekstualne poruke
pitanje organizatoru i panelistima ili svakom od njih pojedinacno. Oni na ta pitanja mogu
da odgovore kucanjem teksta u prozorcicu “Q&A" ili uzivo obracajuci se svim ucesnicima.

Pitanje postavljate tako Sto upisujete svoje pitanje u Q&A prozorcic i kliknete na opci-
ju posalji (Send). Ukoliko je SKGO to omogucila, mozete da izaberete da svoje pitanje
posSaljete anonimno (Send Anonymously) ukoliko ne zelite da vase ime bude vidljivo
uz postavljeno pitanje.

Ako organizator vebinara ili panelista odgovore kucanjem teksta preko opcije Q&A, uce-
snici vebinara Ce videti odgovor u prozorcicu Q&A. U okviru ovog prozora mozete videti
sva pitanja i odgovore ukoliko kliknete na ,All* ili samo vasa pitanja i odgovore ukoliko
kliknete na ,My questions”

Slike - Pitanja i odgovori (mobilna aplikacija)

Close Q&A Ask question

My questions l

= Ugesnik Vebinara 2 -

Da li tokom izlaganja predavacéa moZemo da
postavijamo pitanja?

]  Zoom SKGO
L

Postovani moZete postavljati pitanja i
tokom izlaganja predavaca =

Da li tokom izlaganja predavac&a
moZemo da postavljamo pitanja?
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Slike - Pitanja i odgovori (aplikacija na racunaru)
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Organizator ili panelista moze odabrati opciju da na vase pitanje odgovori uzivo (naglas)
tokom trajanja vebinara. U tom sluCaju dobicete takvo obavestenje u okviru sekcije Q&A

Ukoliko je to omogucio organizator vebinara, uCesnici vebinara komentarisati pitanja
drugih ucesnika. Ovakva aktivnost pomaze organizatoru vebinara ili panelisti da iden-
tifikuje popularna pitanja. Da bi komentarisali pitanja drugih ucCesnika, potrebno je da
kliknete na ikonicu Komentar (Comment) i unesete tekst svog komentara. Nakon toga
Ce se taj komentar pojaviti ispod tog pitanja. Klikom na komandu , Like" mozete ukazati
da vam se svida komentar.
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4.3. Popunjavanje upitnika

Tokom sprovodenja vebinar organizator moze ucesnicima vebinara poslati neki kraci
upitnik za popunjavanje. Upitnik ¢e se pojaviti na ekranu vaseg racunara ili mobilnog
telefona ili ¢e se o tome pojaviti pisana informacija. Klikom na opcije date u okviru svako
od pitanja mozete popuniti dostavljeni upitnik. Nakon sto upitnik bude popunjen od
strane ucesnika, organizator ce prikazati ukupne rezultate odgovora svih ucesnika na
ekranu vaseg racunara ili mobilnog telefona ucesnika.

Slika - Upitnik za popunjavanje (aplikacija na racunaru)
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Slika - Upitnik za popunjavanje (mobilna aplikacija)

Skip Poll Mesto stanovanja

Da li dolazite iz grada ili opstine?

Grada

Opétine

4.4.Podizanje ruke
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Ukoliko je organizator vebinara to omogucio, ucesnici vebinara mogu imati mogucnost
da koriste opciju podizanja ruke (Raise hand) kako bi ukazali organizatoru ili panelisti-
ma skrenuli paznju da Zele da se ukljuce putem zvuka odnosno da se obrate svim uce-

snicima vebinara.
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4.5. Napustanje vebinara
(Leave Meeting/Leave)

Klikom na opciju napusti (Leave) mozete napusti vebinar u bilo kom trenutku. Vebinaru
se mozete ponovo pridruziti ako je vebinar jos uvek u toku i u slucaju ako ga SKGO kao
organizator nije zakljucao. Vebinar ne treba napustati gasenjem internet pretrazivaca
ukoliko putem njega pratite vebinar.

Slika - Napustanje vebinara (mobilna aplikacija)

Cancel

Leave Webinar
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Zelimo Vam sreéno i uspesno ucedée na vebinarima SKGO

Slika - Napustanje vebinara (aplikacija na racunaru)

D@

Al B s ey

1/12



